KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN

KABUPATEN ACEH BARAT DAYA
Alamat : Jin. Bukit Hijau No. 63 Komplek Perkantoran Kedai Paya

Telp: (0659) 91725, 91798 Email: kab_acehbaratdaya@kpu.go.id

PENGUMUMAN
NOMOR : 116/SDM.02.1-Pu/1112/2023

TENTANG
LOWONGAN PENDAFTARAN TENAGA PENDUKUNG
SEKRETARIAT PANITIA PEMILIHAN KECAMATAN (PPK)
PADA SEKRETARIAT KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN

KABUPATEN ACEH BARAT DAYA DALAM PEMILIHAN UMUM TAHUN 2024

Sekretariat Komisi Independen Pemilihan Kabupaten Aceh Barat Daya memberi
kesempatan kepada putra-putri terbaik bangsa untuk menjadi Tenaga Pendukung Sekretariat
Panitia Pemilihan Kecamatan (PPK) Tahun Anggaran 2023 dengan ketentuan sebagai
berikut :

PERSYARATAN UMUM

a. Warga Negara Indonesia;
b. Berdomisili di wilayah kerja (Kecamatan) yang dilamar dibuktikan dengan
Fotocopy KTP;
C. Berusia serendah- rendahnya 18 (delapan belas) tahun dan berusia paling tinggi
40 (empat puluh) tahun;
d. Tidak menjadi anggota/ pengurus partai politik/ terlibat politik praktis:
€. Memiliki kualifikasi Pendidikan sesuai dengan persyaratan jabatan;
f. Sehat jasmani dan rohani;
g. Berkelakuan baik/tidak pernah dijatuhi hukuman pidana;
h. Tidak pernah diberhentikan dengan tidak hormat sebagai pegawai di suatu
instansi, baik instansi pemerintah maupun swasta;
i. Dapat bekerja dalam team dan memiliki komunikasi yang baik:
). Bersedia Bekerja Penuh Waktu.
iII. PERSYARATANKHUSUS
Memiliki kualifikasi pendidikan dan keahlian sesuai formasi :
NO Jabatan Kualifikasi Jumlah_ Unit Kerja
Formasi
1. (Tenaga 1. D3/S1 Ekonomi, Akuntasi,| 2 (dua) orang [Sekretariat PPK di
Pendukung Komputer, limu Hukum, Dan| Pria/Wanita di 9 (sembilan)

llmu Sosial dan Politik setiap Kecamatan

2. Mahir Mengoperasikan Microsoff Kecamatan
Office (terutama Microsoft Word
dan Microsoft Excel)

3. Memiliki Pengalaman di bidang
keuangan atau akuntansi lebih
diutamakan

4. Mahir dalam pengoperasian
komputer dan diutamakan
memiliki laptop atau komputer
pribadi

PERSYARATAN ADMINISTRASI

1.

Surat Lamaran yang ditandatangani oleh pelamar ditujukan kepada Panitia
Penerimaan Tenaga Pendukung Sekretariat Panitia Pemilihan Kecamatan (PPK)
dilampiri dengan:

a. Fotocopy ljazah terakhir dan transkip nilai yang dilegalisir;

b. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang masih berlaku;

c. Pas Photo terakhir berwarna ukuran 4x6 sebanyak 2 (dua) lembar;



d. Daftar Riwayat Hidup dengan melampirkan keterangan pendukung
(pelatihan, pengalaman kerja, penghargaan, dsb) bila ada;

e. Surat pengalaman kerja bila ada;

f. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih berlaku (dilengkapi

setelah lulus seleksi);

Surat Keterangan Sehat dari Dokter Pemerintah;

Surat Pernyataan tidak pernah diberhentikan dengan tidak hormat sebagai

pegawai di instansi, baik instansi pemerintah atau swasta (bermaterai);

i. Surat Pernyataan Tidak menjadi anggota/ pengurus partai politik/ terlibat politik
praktis (bermaterai).

Persyaratan administrasi pada huruf f dan g dilengkapi setelah
dinyatakan lulus seleksi tenaga pendukung Sekretariat Panitia Pemilihan
Kecamatan (PPK).

> @

V. TATACARAPENDAFTARAN

T
2.

Pendaftaran dibuka mulai tanggal 6 Maret sampai dengan 9 Maret 2023;
Persyaratan Administrasi dikiimkan melalui email (soft copy dalam bentuk pdf)
kealamat email kpuabdya@gmail.com dan diwajibkan membawa berkas
persyaratan (Hard Copy) dimaksud pada saat wawancara pada tanggal 12 s/d 14
Maret 2023, pukul 09.00 WIB s/d selesai.

V. PENGUMUMAN HASIL SELEKSI ADMINISTRASI

1.

Pelamar yang memenuhi syarat administrasi akan diumumkan melalui website
KIP Kabupaten Aceh Barat Daya https://kip-acehbaratdaya.kpu.go.id/ pada
tanggal 10 Maret 2023.

Pelamar yang dinyatakan Ilulus administrasi berhak untuk mengikuti
Wawancara/Tes Kompetensi.

VL. PELAKSANAAN WAWANCARA DAN PENGUMUMAN KELULUSAN

1

2.

Lokasi wawancara/tes kompetensi bertempat di Kantor Komisi Independen
Pemilihan Kabupaten Aceh Barat Daya pada tanggal 12 s.d 14 Maret 2023;
Pengumuman kelulusan hasil Seleksi Tenaga Pendukung Sekretariat Panitia
Pemilihan Kecamatan (PPK) pada tanggal 15 Maret 2023.

VII. KETENTUAN LAIN

1.

Seluruh tahapan seleksi tidak dipungut biaya apapun.

Panitia Seleksi tidak bertanggung jawab atas pungutan atau tawaran berupa
apapun oleh oknum-oknum yang mengatasnamakan KIP Aceh Barat Daya
Keputusan Panitia Seleksi Pengadaan Tenaga Pendukung Sekretariat Panitia
Pemilihan Kecamatan bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.

Jadwal sewaktu-waktu dapat berubah apabila ada perubahan jadwal akan
diberitahukan.

Blangpidie,.6 Maret 2023
Keétua Panitia Seleksi




Lampiran A
Format Lamaran

Kepada Yth.
Panitia Seleksi Tenaga Pendukung Sekretariat Panitia Pemilihan Kecamatan (PPK),
Sekretariat Komisi Independen Pemilihan Kabupaten Aceh Barat Daya Tahun 2023
JI. Bukit Hijau No. 63, Komplek Perkantoran Pemda, Keude Paya
di -
Blangpidie

Sehubungan  dengan  Pengumuman NOMOK: ..., tentang
Lowongan Pendaftaran Tenaga Pendukung Sekretariat Panitia Pemilihan Kecamatan
(PPK) Sekretariat Komisi Independen Pemilihan Kabupaten Aceh Barat Daya Tahun
2022, saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama SRR PTTT R

NIK e et e — e e —— e e e —te e e e e e re e e e e nnrrees

Pendidikan R

Alamat TSP TTTRR P

mengajukan diri untuk melamar pada Jabatan Tenaga Pendukung Sekretariat Panitia
Pemilihan Kecamatan (PPK) .................... Kabupaten Aceh Barat Daya.

Atas pengajuan diri dalam proses seleksi ini saya menyatakan bahwa saya bersedia
mengikuti seluruh proses Seleksi Tenaga Pendukung Sekretariat Panitia Pemilihan
Kecamatan (PPK) Sekretariat Komisi Independen Pemilihan Kabupaten Aceh Barat
Daya Tahun 2023 dengan ketentuan yang ditetapkan oleh Panitia Seleksi.

Sebagai kelengkapan, terlampir saya sampaikan dokumen persyaratan yang
ditentukan.

Demikian surat lamaran ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. Adapun
seluruh data dan dokumen yang saya lampirkan adalah benar. Apabila di kemudian hari
ditemukan data yang tidak benar, maka saya menerima keputusan Panitia Seleksi
membatalkan keikutsertaan saya pada Seleksi Tenaga Pendukung Sekretariat Panitia
Pemilihan Kecamatan (PPK) Sekretariat Komisi Independen Pemilihan Kabupaten Aceh
Barat Daya Tahun 2023.

Hormat saya,

Materai
10.000

Keterangan:
Diisi menggunakan tulisan tangan dengan huruf cetak/balok



LAMPIRAN-B

FORMAT DAFTAR RIWAYAT HIDUP

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

|. KETERANGAN PERORANGAN

Nama Lengkap

NIK

Tempat, Tanggal
Lahir

Pendidikan

Alamat Rumah

Nomor HP

Alamat E-mail

II. RWAYAT PEKERJAAN

A. Pekerjaan yang pernah diemban

No

Jabatan

Tupoksi

Rentang
Waktu

Instansi /
Lembaga

Ol |W|IN|F

lll. RIWAYAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN, DAN PENGHARGAAN

A. Pendidikan formal

No | Jenjang | SSinEAecemiFeruan | TAR | cotainegara | Penshaigazh vans
1 |SD
2 | SMP
3 | SMA
4 | D3
5 D4/s1
B. Pendidikan dan latihan yang pernah diikuti
No | Nama Pendidikan dan Latihan Penyelenggara/Kota Lama Diklat Sertifikasi

OO | |W[IN|F




C. Penghargaan yang diperoleh selama bekerja

No Jenis Penghargaan Diberikan Oleh Tahun
1
2
3
4
5
6
7
IV. PENGALAMAN SESUAI KOMPETENSI YANG DIMILIKI
Daftar kegiatan/organisasi yang pernah/sedang diikuti
No Nama Sebagai Rentang Uraian Singkat Kegiatan/Organisasi
Kegiatan/Organisasi Waktu
1
2
3
4
V. KETERANGAN KELUARGA
1. Istri/Suami
No Nama Tempat Tgl Lahir Tgl Menikah Pekerjaan
Lahir
2. Anak
No Nama Tempat Tgl Lahir Tgl Menikah Pekerjaan

Lahir




VI. PIHAK YANG DAPAT DIHUBUNGI UNTUK MEMBERIKAN INFORMASI LEBIH LANJUT
TENTANG REKAM JEJAK

No

Nama

Profesi/Jabatan

No Hp

Hubungan dengan
Pelamar

Demikian Riwayat Hidup ini dibuat dengan sebenar-benarnya dengan penuh tanggung jawab.

Keterangan:
Diisi menggunakan tulisan tangan dengan huruf cetak/balok




LAMPIRAN-C
FORMAT PERNYATAAN TIDAK PERNAH DIBERHENTIKAN DENGAN TIDAK HORMAT

SURAT PERNYATAAN
TIDAK PERNAH DIBERHENTIKAN DENGAN TIDAK HORMAT

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama S
NIK L e e
Alamat e

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya tidak pernah mendapat
sanksi Diberhentikan dengan tidak hormat sebagai pegawai baik dari Instansi Pemerintah
ataupun Swasta.

Surat Pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan apabila di kemudian hari
Surat Pernyataan ini tidak benar, saya bersedia menanggung resiko yang diakibatkan
olehnya sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Yang Membuat Pernyataan

Materai
10.000

Keterangan:
diisi dengan huruf cetak/balok



LAMPIRAN-D
FORMAT PERNYATAAN TIDAK PERNAH MENJADI ANGGOTA/PENGURUS PARTAI
POLITIK/TERILBAT POLITIK PRAKTIS

SURAT PERNYATAAN
TIDAK PERNAH MENJADI ANGGOTA/PENGURUS

PARTAI POLITIK/TERLIBAT POLITIK PRAKTIS

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama L e e e e e,
NIK e

Alamat T

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya tidak pernah menjadi
Anggota/Pengurus Partai Politik/Terlibat Politik Praktis.

Surat Pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan apabila di kemudian hari
Surat Pernyataan ini tidak benar, saya bersedia menanggung resiko yang diakibatkan
olehnya sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Yang Membuat Pernyataan

Materai
10.000

Keterangan:
diisi dengan huruf cetak/balok



